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Module mandats et délégations

@ Durée : 0,5 jour Q@ Langue(s) : FR

O Prérequis : Aucun B Prix H.T : 650€

B Prochaines dates :

Pas de prochaines dates

Détail de la formation :

Désignation : Module mandats et délégations

Contenu et objectifs :
La formation « Module mandats et délégations » s’adresse a tous les profils utilisateur en charge d’administrer les différentes instances de
prise de décisions et d’assurer un suivi des mandats et des documents liés a la délégation de pouvoir.

A lissue de cette formation d’'une demi-journée les participants seront en mesure d'exploiter les principales fonctionnalités offertes par la
solution INVOKE PARTNER et de réaliser un suivi administratif efficace.

De nombreuses illustrations et des mises en situation basées sur des cas réels seront réalisées sur les théemes suivants :

e Découverte des principes de navigation de la solution

¢ Constitution des organes de prise de décision

¢ Gestion des délégations

e Les opérations particulieres

¢ Préparation et édition des différents documents administratifs
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Plan de la formation :

1.1 Introduction générale

1.2 Constitution des organes de la société
1.3 Convention et délégations

1.4 Utilisation du disque virtuel

e 2.1 Paramétrage des organes selon les pays et les formes juridiques
e 2.2 Saisie des mandats, alertes et documents associés
e 2.3 Cont6le du cumul des mandats
e 2.4 Saisie des conventions courantes et réglementées
e 2.5 Enregistrement des délégations de pouvoirs
e 2.6 Utilisation du disque virtuel
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